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Osuuskunta - muistilista
1. Muistakaa yhteistyö kirjanpitäjien kanssa. Pitäkää tallessa kaikki yritystoimintaan liittyvät kuitit ja laskujen kopiot, jotka lähetetään kirjanpitäjille joka kuukausi.
2. Alv-tilitykset tehtävä joka kuun 12. päivä mennessä. Muistakaa varmistaa että joku hoitaa! Sopikaa talousyksikön/kirjanpitäjän kanssa työnjako. 
3. Veroilmoitus, täytettävä vuosittain. Tiedot saa tilinpäätöksestä. Täyttöohjeet tulevat verohallinnolta. 
4. Pitäkää huoli että hallitus kutsuu ajoissa kokoon lakimääräisen hallituksen ja osuuskunnan kokouksen. Tämä ensi kevään juttu, siellä käsitellään esim. tilinpäätös. 
”Osuuskunnan varsinainen kokous on pidettävä kuuden kuukauden kuluessa tilikauden päättymisestä, jollei säännöissä määrätä aikaisemmasta ajankohdasta.”
Teidän osuuskuntanne säännöissä lukee että ennen kesäkuun loppua! 

5. Tutustukaa osuuskuntalakiin ainakin otsikkotasolla! Pitkä teksti jota ei voi ulkoa muistaa, mutta tietää ainakin mitä asioita siellä määrätään. 

6. TyEl ilmoitus kuukausittain IFin verkkopalvelussa (ilmoitetaan siinä kuussa maksetut palkat)
7. Tapaturmavakuutusilmoitus kerran vuodessa (ilmoitetaan maksetut palkat)

8. OLKAA TARKKOJA KAIKESSA MITÄ TEETTE! Muistakaa että jos sössitte jotain, korvaatte todennäköisesti kaiken itse. Vaikka yrityksillä on ”vastuuvapausvakuutus”, on sen oma vastuuosuus niin suuri ettei se korvaa esim. vaasien rikkoontumista tai vastaavaa. Myös omasta syystä sössityt työsuoritukset ovat omalla vastuulla. Tämä on vakuutusyhtiön linja kaikkialla, mutta ei välttämättä kaikille tiedossa. 
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